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I. SISTEME GIRiS

Muhasebe Birimi tarafindan verilen sifreler ile http://kbs.muhasebat.gov.tr/gen/login.htm

adresinden KBS sistemine giris yapilir.

‘KBS

Giris Formu
T.C. Kimlik No: 12345678901

Sifre: P

de?f

Giivenlik Kodu: de77ff|

NAKIL GONDEREN KURUMDA YETKILENDIRILEN GERCEKLESTIRME
GOREVLISI (MAAS MUTEMEDI) TARAFINDAN YAPILACAK ISLEMLER;

II. NAKIL BIiLDIRIM EKRANI

Maas Uygulamasi > Kamu Personeli Nakil Bildirim Sistemi (KANBIS) > Nakil
Bildirim Ekrani

Naklen baska kuruma gecen personel icin nakil gonderen harcama biriminde yetkilendirilen

Gergeklestirme Gorevlisi (Maas Mutemedi) tarafindan “Nakil Bildirim Ekrani” alanina giris yapilr.

Elﬁ Kamu Perzoneli Nakil Bildirim Sistemi (KANBIS)
() Nakil Bildirim Ekrani
]_"| Makil Takip Ekram

----- 1) Makil Arsiv Ekrani


http://kbs.muhasebat.gov.tr/gen/login.htm

Acilan ekrandan naklen baska kuruma gececek olan personel sorgulanarak “Kisi Sorgula”

butonuna tiklanmak suretiyle ilgili personel segilir.

SORGU EKRANI
BirereonerRIome B Personel Listesi
ersone

No T.C.Kimlik Ne

Personelin Adi Personel Soyadi Personel Unvan islem Kodu
Personel Numarast: KISINO ) R J
T.C. Kimlik No: T.C.KIMLIK NO
Ade ADI
Soyad:: SOYADI
Unvan Adr: UNVAN

Isten Ayrlanlar Dahik: (=}

Sayfa 1 LR

(Gosterilen: 1 - 1) Toplam Kayit: 1

Sorgu ekranindan naklen baska kuruma gececek olan personelin secimi ile birlikte ilgili

personel icin nakil islemlerinin diizenlenecegi “PERSONEL NAKIL ISLEMLERI BILDIRIM FORMU”

ekrana gelecektir.

PERSONEL NAKIL IS1 FMLERT Bil DIRIM FORMU

PERSONEL KiMLIK/MiSISEL BILGILERT -

R -
[ 454443
Maas islem Kodu: | a |

(NS TUE P o0150201-273847 - ISLEM TARIiHi: [[ilvebevst

| Memurivet sicilno: [ 22 | Emeki Sicil No: | 64731241 |

T.C.Kimlik No:

Personel No:

=mmmmmmemmme---MEVCUT BILGILER-----------=---- =mmmemmemm---=-YENI BILGILER-----—-------——-

Maklen Gecilecek Kurum KBS Binyesinde:  |#/

wadan ¥ils

[3a

| wadom ase

il 1l Seciniz E
¥ Saymanlik Seciniz
Muhasebe Birimi Kodu/ Adi: 124100 || Evzincan Defterdarlik Muhasebe Midurliga o e
Birimi: Harcama Birimi Seginiz
Harcama Birimi Kodu: ‘ 12 H 1 ” 1] ” 62 ” 650 | Yeni | |
/ -

Harcama Birimi Adu: Personel Midirlidii ! /Kurum:

Unvan: Unvan Seciniz
Kadro Derece: ‘ 5 |
Odemeye Fsas Derece/Kademe: l:l Kadro Derece:
Emeklilije Esas Derece/Kademe: l:l CHENE Der.

Em. Es. DfK: Der.

Kzn. Ay. Es. D/K: Der.

|

Birimde Ise Baslama Tar.: | 02/01/1930 ‘ Memurluga Baslama Tar.: ‘ 02/01/19%0 |

[=

[Adsa¥nEs] | GERCEKLESTIRME GOREVLISINE GONDER] .6 GERI GEK] |

&DiKKAT

]
© s | [PEsiLoikiv Formu]

4

Ekranin sag tarafinda bulunan imleg asagi dogru kaydirilarak alanlar tam olarak gériintiilenmelidir.




Yeni gorev yeri sistemde bulunan saymanliklardan ve harcama birimlerinden secilecek ve
Gercgeklestirme Gorevlisi, Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra diizenlenen bu form secilen kurumda
yetkilendirilen Gerceklestirme Gorevlisinin (Maas Mutemedi) onayina diisecektir.

Formda yer alan sari renkli alanlar kisinin KBS Maas Bilgi Girisi ekranindaki bilgilerden
cekilerek otomatik olarak doldurulacak ve manuel miidahaleye kapali olacaktir. Ancak formda yer
alan “Toplam Vergi Matrahi” alani sistemden otomatik olarak gelmekle birlikte manuel olarak
diizeltmeye de agik olacaktir. Yine “Mezuniyet Durumu” alani YOKSiS'ten otomatik olarak gelecek,
ancak manuel olarak girise de izin verilecektir. Diger renksiz alanlar ise Gergeklestirme Gorevlisi

(Maas Mutemedi) tarafindan manuel olarak doldurulacaktir.

Mezuniyet Durumu:

Borg Bilgileri(Tiir: Dosya No| Kalan):

Atama Tarihi: E Terfi Tarihi: E
Teblig Tarihi: E Eski Gorevden Aynlma Tarihi: E
Yeni Gir. Yer. Ayhiga Hak Kaz. Tarihi: E Adayhk Durumu: Seciniz Z|
Ilksan Kesintisi: Seciniz Z| Yillik Izin:

Almissa Giyim Yardim Tutan: Almissa Aile Yollugu Tutar:

Lojman Kira Kesintisi:

Toplam Vergi Matrahi: 1502.74 ) Dil Tazminat:

Form Gizerinde ilgili alanlar naklen gecen ilgili personelin durumuna gére doldurulduktan ve
kontrol edildikten sonra “KAYDET” butonuna tiklanarak girilen bilgilerin kaydedilmesi saglanir.
Kaydetme isleminden sonra girilen bilgilere gére “Personel Nakil Bildirim Formu” elektronik olarak
sistemden olusturulacak ve “isten Ayriis Yazisi” ve “Atama Onayl” taratiimak suretiyle form

Gzerinde bulunan ilgili alanlardan forma ylklenecektir.

I UeLayian

T.C. Kimlik No: Adh Soyad: Unvani: Tarih:
Mutemet :
Gerceklestirme Gorevlisi :
Harcama Yetkilisi : -
< [dxavper|) © cergekiesTiRME GOReVLIsiNE GonDER| [ GERcex| [ @ si | (B siLbirimeormu] [ aficuas. |

A & AYRILIS YAZISIEKLE % ATAMA ONAYI YAZISIEKLE &

Belge Ad T  Boyut (KB) Belgenin igerigi Eklenme Tarihi Gi DOS Dosya Seg

v U YUKiE v KAYOETY SIFIRLA |



Yukarda anlatilan islemler tamamlandiktan sonra “Gergeklestirme Gorevlisine Gonder”
butonuna tiklanarak naklen gecen personel i¢in olusturulmus olan form nakil gébnderen kurumda

yetkilendirilen Gerceklestirme Gorevlisinin onayina disecektir.

ADiKKAT

Naklen gecen personel igin diizenlenen nakil islemleri bildirim formu hata, eksiklik vb. durumlarda

gonderilen kurum mutemedi tarafindan onaylanmadan 6nce geri alinabilecektir.

1giem UeLaylan
T.C. Kimlik No: Ad Soyads: Unvani: Tarih:
Mutemet :

Gerceklestirme Gorevlisi :

Harcama Yetkilisi : -

[Adxavoer] | - cercekiesTiRME GoRevLising Gonnef| [ @ cericex] [) @sic | [P@siLbirimFormu) [ sficikis. ]
\/

NAKIL GONDERILEN KURUMDA GERGEKLESTIRME GOREVLISIi VE HARCAMA
YETKILiSi TARAFINDAN YAPILACAK iSLEMLER;

Maas Uygulamasi > Kamu Personeli Nakil Bildirim Sistemi (KANBIS) > Nakil
Takip Ekrani

TAKIP EKRANI
. gl

Personel No T.C. Kimlik No Adi Soyadi Durum islem Tarihi
2072402 Personel Nakil Bildirimi Onay Bekliyor 04/01/2018
5019783 Personel Nakil Bildirimi Onay Bekliyor 04/01/2018

Nakil gonderilen kurumda bulunan ‘Gergeklestirme Gorevlisi’ ve ‘Harcama Yetkilisi’ formu sadece
kontrol edecek herhangi bir veri girisi yapamayacaktir. Form Uzerine gift tiklayarak formu ve ekinde
bulunan belgeleri goriintiileyebilir. ‘Onay’ veya ‘iade’ seceneklerini kullanarak formu onaylabilir veya

islemi baglatan mutemete geri gdnderebilir.



NAKIL ALAN KURUMDA YETKILENDIRILEN GERCEKLESTIRME GOREVLISI
(MAAS MUTEMEDI) TARAFINDAN YAPILACAK ISLEMLER;

III. NAKIL TAKIiP EKRANI

Maas Uygulamasi > Kamu Personeli Nakil Bildirim Sistemi (KANBIS) > Nakil
Takip Ekrani

Naklen baska kuruma gecen personel icin nakil alan harcama biriminde yetkilendirilen

Gergeklestirme Gorevlisi (Maas Mutemedi) tarafindan “Nakil Takip Ekrani” alanina giris yapilir.

B3 Kamu Personeli Nakil Bildirim Sistemi (KANBIS)
[ Nakil Bildirim Ekrani

----- 11 Makil Takip Ekram

----- [ Nakil Arsiv Elcrani

Nakil Takip Ekranina girilmesinin ardindan o harcama birimi icin naklen alinmayi bekleyen kisiler takip

ekraninda mutemedin onayina sunulur.

TAKIP EKRANI

Naklen Al iptaln’iade Personel No T.C. Kimlik No Adi Soyadi Durum Iglem Tarihi

1 ”b. @ Personel Hakil Bildirimi Onay Bekliyor 04/01/2018
2 “_ (] Personel Nakil Bildirimi Onay Bekliyor 0410112018

islem yapilacak olan personel satirina cift tiklandiginda naklen génderen kurum tarafindan
diizenlenen “Personel Nakil islemleri Bildirim Formu” agilacaktir. Acilan form naklen alan kurum
mutemedi tarafindan kontrol edilir. Eger hata veya eksiklik yok ise “ise Baslama Yazisi” taratiimak
suretiyle form Uzerinde bulunan ilgili alanlardan forma yiklenecektir. Daha sonra “Naklen Al” islemini
yaparak kisiyi kendi kurumuna naklen almis olur. Ve siire¢ sona erer.

Hata veya eksiklik gorilmesi durumunda ise form eski goérev yerindeki mutemede geri
gonderilir ve hatali olan bilgilerin dizeltilmesi istenir. Ekran agilacak ve agilan ekrana iade nedeni
yazilacaktir. iade secenegini sectiginde iade gerekgesini yazabilecegi bi form agilir ve islemi baslatan

mutemet bu iade gerekgesini goriir. Naklen alan harcama birimi islemi iade ederse naklen ge¢me



islemini baslatan gerceklestirme goérevlisinin(Mutemet) ekranina diser.

IV. NAKIL ARSIV EKRANI

Maas Uygulamasi > Kamu Personeli Nakil Bildirim Sistemi (KANBIS) > Nakil
Arsiv Ekrani

B3 Nakil islemleri (KANBIS)

[} Nakil Bildirim Ekrani

Bu ekran araciligl ile naklen giden veya naklen gelen kisilerin nakil bildirimleri ve eki belgeler

arsivlenerek mutemetler ve muhasebe yetkilileri tarafindan sorgulanabilecektir. Formun Uzerine gift

tiklandigi taktirde nakil bildirimi gorintiilenebilecektir.

TAKIP EKRANI
Naklen Al ipta\fiade Personel No T.C. Kimlik No Ad Soyadi Durum iglem Tarihi
1 L (-] 0410172018
2| % -]

04/01/12018

m




