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IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı          : Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı                   Form No       : SGDB-007-R001 

Faaliyet/Süreç :  Vergi Gönderme Süreci                                      Sayfa Sayısı : 3 

1.SÜREÇ GİRDİLERİ 
 Personel maaşları ödeme emri belgeleri 
 Aylık Mizan 
 Yardımcı Defterler 
 Emanet İşlemleri 

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
 Vergi Ödemeleri 

 
 

3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ 
 488 Sayılı Damga Vergisi Kanun 
 193 Sayılı Gelir Vergisi Kanunu 
 Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 
 3065 Sayılı KDV Kanun 
 Katma Değer Vergisi Genel Tebliğleri 
 5746 Araştırma Geliştirme ve Tasarım Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkında Kanun   

4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR 
 Muhtasar Beyannamesi 
 KDV Beyannamesi 
 Tahakkuk Fişi 

 Vergi Tahsil Alındı Belgesi 
 Damga Beyannamesi 
 KDV1 Beyanı 

5.KULLANILAN KAYNAKLAR 
 Telefon  
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
 BKMYBS 
 Ofis  

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 

Bilgisayar İşletmeni 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 
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Bilgisayar 

İşletmeni 

 

 

 

 

 

                 

        

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 

Bilgisayar İşletmeni 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 

İlgili ayın mizan cetvelinin BKMYBS’ den 

dökümünün alınması 

İlgili aya ait vergi tutarlarının emanet 

işlemlerinde sorgulanması 

Ödenecek vergi ve kesintiler hesabının 

yardımcı defter kayıtlarının BKMYBS’ den 

dökümünün alınması 

 

Emanet işlemlerinde yer alan toplam tutar 

ile yardımcı defterlerdeki tutarların 

karşılaştırılması ve doğruluğunun 

sağlanması 

 

Gelir ve Damga Vergileri için verilecek 

Muhtasar Beyannamenin İnternet Vergi 

Dairesi üzerinden düzenlenmesi (her ayın 

26’sı akşamına kadar) 

 
İnternet Vergi Dairesi üzerinden KDV 

Beyannamesinin düzenlenmesi (her ayın 

26’sı akşamına kadar) 

 

İnternet Vergi Dairesinin üzerinden 

Beyannamenin onaylanması 

Bu belge 5070 sayılı elektronik imza kanununa göre güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search adresinden Belge Num.:86213219-612.01.01-E.157 ve Barkod Num.:562003 bilgileriyle erişebilirsiniz.



3 
 

IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI 

VERGİ ÖDEME SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

İŞ AKIŞI SORUMLULAR 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

  

 

Bilgisayar 

İşletmeni 

 

 

Muhasebe 

Yetkilisi 

    

 

         

 

Bilgisayar 

İşletmeni 

 

 

 

 

 

                

 

      

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 

Bilgisayar İşletmeni 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 

 

BKMYBS’ den muhasebe işlem fişinin 

hazırlanması 

Muhasebe Yetkilisinin imzası 

BKMYBS’ den  onaylanması (her ayın 

26sına kadar) 

 

İlgili Vergi Dairesine ödenmek üzere 

bankaya gönderilmesi 

Muhtasar beyanname, K.D.V. 

beyannameleri ve banka dekontlarından 

birer nüshanın dosyalanması 
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