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IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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Faaliyet/Süreç :  Taşınmaz Kiraları Kontrol Süreci                                     Sayfa Sayısı : 2 

1.SÜREÇ GİRDİLERİ 
 Kiralama işlem dosyası 

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
 Ödeme izleme dosyası 

3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ 
 5018 sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

 2886 Sayılı Kanun 

4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR 
 Kira Sözleşmesi 
 Muhasebe İşlem Fişleri 

 Ödeme Dekontları 

5.KULLANILAN KAYNAKLAR 
 Telefon  
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
 BKMYBS  

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 

Bilgisayar İşletmeni 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 
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Bilgisayar 

İşletmeni 

 

 

 

                 

 

 

  

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 

Bilgisayar İşletmeni 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 

 

 

Kiralama işlem dosyasının kayıtlara 

girmesi 

Eksik/Hata var mı? 

Kiralama ihale işlem dosyasının kontrol 

edilmesi 

Farkın giderilmesi veya 

evrakın düzeltilmesi 

için ilgili birime iade 

edilmesi 

Kiraya Verilen Yerlerin Ödemelerinin 

Muhasebeleştirilmesi 

Aylık Kira Ödemesi 

Yapıldı mı? 

Kiracılarla İrtibata 

Geçilmesi 

Kiracılara Yasal 

Yollardan Tebligat 

Gönderilmesi 

Kiraya Verilen Yerlerin Tahakkuk 

Dosyalarının Açılması  

Muhasebeleştirilen Evrakların Dosyalanıp 

Arşivlenmesi 
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