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Birim Adi : Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi Form No :SGDB-006-R001
Faaliyet/Siireg : Kisi Borglarinin Tahakkuk ve Tahsili Streci Sayfa Sayisi : 3
1.SUREC GiRDILERI 2.SUREC CIKTILARI
» Maas Evraki (fazla veya yersiz 6denen » Tabhsil edilmis Maas tutari ve faizi
maaslarla ilgili evrak) » Tabhsil edilmeyen 6demeler igin Hukuk

Musavirligine bildirim yazisi

3.iLGiLI KANUN MADDELERI

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
5018 Sayili Kanun

Y VY

4.KULLANILAN DOKUMANLAR

Fakultelere gonderilen maas borcu yazilari

Y V

Fakulteler tarafindan génderilen maas borcu yazilari

5.KULLANILAN KAYNAKLAR

Telefon

Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
BKMYBS

Ofis

VV VY

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Onur TURUNGC ihsan PESCI Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
Bilgisayar isletmeni Strateji Gelistirme Daire Bagkani Rektor

Bu belge 5070 sayih elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search adresinden Belge Num.:86213219-612.01.01-E.157 ve Barkod Num.:562003 bilgileriyle erisebilirsiniz.



IGDIR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
KiSi BORCLARININ TAHAKKUK VE TAHSILi SURECI iS AKIS SEMASI
IS AKISI SORUMLULAR
Harcama birimlerinden fazla veya vyersiz Muhasebe
odenen maaslarla ilgili evrakin teslim
alinmasi ve incelenmesi Birimi
Kisi Borcu Dosyasinin Harcama birimleri
tarafindan  hesaplanan maas  borg
tutarlarina istinaden acilmasi ve maas
tutarinin tahsili amaciyla ilgili personele
bildirilmesi
Damga ve gelir
Tam aylik maas mi EVET vergisinin ilgili birimin
cikariimis? vergilerinden
mahsubunun yapiimasi
Bilgisayar
isletmeni
Personel 5434 sayili
Kanuna tabi ve hizmet EVET Emekli keseneginin
siiresi 5 yildan fazla mi? muhasebelestirilmesi
ilgili birimden emekli keseneklerine ait <
evraklarin istenmesi
Gelen evraklar eklenerek SGK’ dan Emekli
Kesenek Tutarlarinin iadesinin istenmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Onur TURUNC ihsan PESCI Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
Bilgisayar isletmeni Strateji Gelistirme Daire Baskani Rektor
2
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STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
KiSi BORCLARININ TAHAKKUK VE TAHSILi SURECI IS AKIS SEMASI

Bilgisayar isletmeni

Strateji Gelistirme Daire Baskani

IS AKISI SORUMLULAR
SGK’ dan cevap vyazisinin alinmasi ve
incelenmesi
SGK’ dan gelen iade tutarinin
muhasebelestirilmesi
Gunlik olarak banka ekstrelerinden
yapilan 6demelerin takibi
' Bilgisayar
ilgili tarafindan 6deme isletmeni
vapilmis mi?
Faizin

Kisiye bildirim tarihinden hesaplanmasi ve

itibaren 30 giin iginde M kisiye bildirim

odeme yapilmis mi? yapiimasi
B . . . .. Kisiye yeniden
Odemenin muhasebelestiriimesi ve Kisi o ,

bildirimlerin yapilmasi
Borcu Dosyasinin kapatilmasi ‘
Hukuki Yolla Alacak Hukuk
Tahsilati Sureci Miisavirligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Onur TURUNC ihsan PESCI Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA

Rektor
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