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IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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1.SÜREÇ GİRDİLERİ 
 Ödeme Emri Belgesi 

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
 Gönderme Emri Teslim Tutanağı 

3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ 
 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
 6245 sayılı Harcırah Kanunu 
 Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanununa ek H Cetveli 
 Yurtdışı Gündeliklerine Dair Bakanlar Kurulu Kararı 
 Kuzey Kıbrıs Türk Cumhuriyeti’ne Yapılacak Yolculuklarda Verilecek Gündeliklere Dair Bakanlar 

Kurulu Kararı 

  Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği 

4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR 
 Ödeme Emri Belgesi 

 Yolluk Bildirim Cetveli 

5.KULLANILAN KAYNAKLAR 
 Telefon  
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
 BKMYBS 

  
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 

Bilgisayar İşletmeni 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 

Bilgisayar İşletmeni 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 

 

Harcama birimlerinden gelen Ödeme Emri 

Belgesi (Kesin Ödeme) veya Muhasebe 

İşlem Fişinin (Avans) teslim alınması 

Ödeme Emri Belgesi veya Muhasebe İşlem 

Fişi ve eklerinin kontrol edilmesi 

Muhasebe Yetkilisinin onayına sunulması 

BKMYBS’ de onaylanması 

Ödenmek üzere gönderme emri ile bankaya 

iletilmesi 

Hata var mı? 

Gerekçesi ile birimine 

iade edilmesi 

Onaylandı mı? 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 
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İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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Avans verilmesi halinde görevlendirmenin 

bitim tarihinden itibaren 1 ay içerisinde 

mahsup (avans kapatma) işlemleri için 

ödeme emrinin teslim alınması 

Ödeme Emri Belgesinin ve eklerinin kontrol 

edilmesi 

Aradaki fark kişinin aynı hesabına yatırılmak 

üzere BKMYBS’ ye kaydedilmesi 

Muhasebe Yetkilisinin onayına sunulması 

Avanstan fazla 

harcama yapılmış mı? 

Onaylandı mı? 
Gerekçesi ile birimine 

iade edilmesi 

BKMYBS’ de onaylanması 

Ödenmek üzere gönderme emri ile bankaya 

iletilmesi 

 

Üniversite hesabına 

yatırılan tutarın 

BKMYBS’ ye kayıt 

yapılarak Muhasebe 

İşlem Fişinin 

hazırlanması eklerinin 

kontrol edilmesi 

Muhasebe Yetkilisince 

onaylanması 
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