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IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı          : Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı                   Form No       : SGDB-005-R001 

Faaliyet/Süreç :  BES Gönderme Süreci                                         Sayfa Sayısı : 3 

1.SÜREÇ GİRDİLERİ 
 Ödeme Emri Belgeleri 

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
 Aylık Mizan 
  Gönderme Emri 
  Gönderme Emri Teslim Tutanağı 

  Ayrıntı Listesi Kontrol Dökümü 

3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ 
 01.01.2017 tarihli çalışanların işverenleri aracılığıyla otomatik olarak emeklilik planına dahil edilmesine 

ilişkin usul ve esaslar hakkında yönetmelik.  

 

4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR 
 Muhasebe İşlem Fişi  

5.KULLANILAN KAYNAKLAR 
 Telefon  
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
 BKMYBS  

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 

Bilgisayar İşletmeni 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 

Bu belge 5070 sayılı elektronik imza kanununa göre güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search adresinden Belge Num.:86213219-612.01.01-E.157 ve Barkod Num.:562003 bilgileriyle erişebilirsiniz.



2 
 

IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI 

BES GÖNDERME SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

İŞ AKIŞI SORUMLULAR 

 

 

 

 

 

 

  

 

   

EVET 

                                                      HAYIR 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

 

  

 

 

 

 

 

    

         

 

Bilgisayar 

İşletmeni 

 

 

 

 

 

                 

         

 

Muhasebe 

Yetkilisi 

 

Bilgisayar 

İşletmeni             

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 

Bilgisayar İşletmeni 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 

Ödenen maaş evraklarının üzerinde yazan 

BES rakamları için kontrol tablosu 

hazırlanması 

BKMYMS üzerinden aylık mizan alınması 

Kontrol Tablosu ile mizanın karşılaştırılması 

Her BES kesintisi için işlem numarasının 

alınması 

BKMYBS’ den alınan işlem numarasının 

vergi kimlik numarasının düzeltilmesi 

Farkın Giderilmesi için 

gerekli işlemin yapılması 

(eksik belgenin 

tamamlanması) 

Her BES kesintisi için muhasebe işlem fişinin 

düzenlenerek muhasebe kaydının yapılması 

Fark var mı? 

Muhasebe yetkilisinin imzası 

BKMYBS’ de onaylanması 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Onur TURUNÇ 

Bilgisayar İşletmeni 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 

 

Onay sonrası aylık mizan cetveli ile ilgili 

hesap kodlarının kapanıp kapanmadığının 

kontrolü 

İlgili BES şirketine ödemenin yapılması için 

evrakların bankaya gönderilmesi 
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