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Faaliyet/Süreç :  Faaliyet Raporu Hazırlama Süreci                                   Sayfa Sayısı : 3 

1.SÜREÇ GİRDİLERİ 


 Birimlerin Faaliyet Raporları 
 

  

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
  

 İdare Faaliyet Raporları 
  

3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ 
 

 5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanununun 41. Maddesi 
 Kamu İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet Raporları Hakkında Yönetmelik  

 
  

4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR 
  

 Faaliyet Raporu Hazırlama Şablonu  
 

   

5.KULLANILAN KAYNAKLAR 
 

 Telefon, Faks  
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
 Ofis 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Famil ATAG 

 

  Şef 

İhsan PESCİ 

 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

 

Rektör 
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Stratejik Yönetim ve 
Planlama Müdürlüğü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanı 

 
 
 
 

Stratejik Yönetim ve 
Planlama Müdürlüğü 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Famil ATAG 

  Şef 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 

Birimlere bir önceki yıla ait Birim Faaliyet 
Raporlarını hazırlamalarına ilişkin yazının 
gönderilmesi  

Birim Faaliyet Raporlarının birimlerce hazırlanması 
ve Rektörlüğe sunulması  

Birim Faaliyet Raporlarının SGDB’na havale 
edilmesi 

Birim faaliyet raporlarının ekinde harcama 
yetkililerinin İç Kontrol Güvence Beyanlarının 
kontrol edilmesi  

Birim faaliyet raporlarının konsolide edilmesi 

İdare Faaliyet Raporunun oluşturulması  

İç Kontrol Güvence Beyanının Mali Hizmetler Birim 
Yöneticisi tarafından imzalanması 

Üst yazı ekinde idare faaliyet raporu ve Üst Yönetici 
İç Kontrol Güvence Beyanının Rektörlüğe 
sunulması 
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Stratejik Yönetim ve 
Planlama Müdürlüğü 

 
         
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
                 
  
 
 
 
 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Famil ATAG 

  Şef 

İhsan PESCİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Prof. Dr. Mehmet Hakkı ALMA 

Rektör 

Onaylanan İdare Faaliyet raporunun üniversite 
matbaasında basılarak kitap haline getirilmesi 

Birer örneklerinin Sayıştay ve Hazine ve Maliye 
Bakanlığına gönderilmesi 

İdare Faaliyet Raporunun Kamuoyuna duyurulmak 
üzere Üniversite Web sayfasında yayınlanması için 
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’na gönderilmesi 
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